
PANDUAN REGISTRASI DAN MENDAFTAR JALUR SBMPN / MANDIRI 

POLITEKNIK PERTANIAN NEGERI KUPANG TAHUN AKADEMIK 2021/2022 

 
A. REGISTRASI AKUN 
1. Buka browser, lalu ketikan url : pmb.politanikoe.ac.id 

 
 
2. Klik Tombol DAFTAR SBMPN 

 

- Pastikan Sebelum Registrasi, Pendaftar telah membaca Persyaratan pada Kotak Kuning  di sebelah kiri dan 

memenuhi persyaratan dimaksud.  

- Apabila pendaftar belum memiliki Akun, maka harus melakukan Registrasi. Registrasi dilakukan dengan cara 

mengisi data pada bagian Kotak Hijau Registrasi Baru. Inputkan data User Name dan Password. Wajib diingat 



baik-baik data Username dan Password yang diinput karena data tersebut adalah data Akun yang Diakhiri 

mengklik Tombol Daftar. Jika sudah memiliki Akun, klik tombol Login di sebelah Kanan Atas Tampilan. 

 

3. Konfirmasi Email 

 

 

  Pendaftar WAJIB mengisi Email pendaftar yang aktif untuk mengaktivasi akun pendaftar.  

  Klik tombol Konfirmasi untuk dikirimin link aktivasi ke email yang diisikan. Apabila proses sukses maka 

akan ditampilkan pesan Email telah terkirim. 

 

4. Buka Email yang Diisikan untuk Mengaktivasi Akun 

 

 Masuk ke email yang diisikan, lalu lihat pada Kotak Masuk / Inbox 

 

 Akan ada pesan masuk dari akademik.politanikoe, klik pada email masuk tersebut untuk melihat informasi 

aktivasi akun. 

1 

2 

1 

2 



 

 Klik link tulisan disini untuk mengaktivasi akun anda 

 
5. Informasi Akun Telah Aktif 

 
 Klik link tulisan klik disini untuk Log in 



6. Log In Kembali ke Dalam Aplikasi 

 
  

8. Contoh Halaman Dashboard untuk Melakukan Pendaftaran PMB 

 
- Akan ditampilkan menu Pembayaran Pendaftaran. Silahkan pendaftar melakukan Pembayaran terlebih dahulu 

supaya Akun pendaftar di aktifkan sehingga dapat melakukan Pendaftaran PMB. Lakukan Pembayaran pada 

Teller di Semua Kantor Kas Bank NTT. 

-  Setelah melakukan pembayaran, Akun peserta akan diaktifkan kurang lebih 30 menit dari waktu pembayaran. 
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Isikan dengan data Username yang 

digunakan ketika registrasi 

Isikan dengan Password yang 

digunakan ketika registrasi 
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Klik tombol Log in untuk masuk ke 

dalam aplikasi PMB 

Apabila log in sukses maka akan masuk 

ke halaman Pendaftaran PMB 



B. MENGINPUT DATA PENDAFTARAN 
1. Tampilan Dashboard 

 
  

Menu Utama, terdapat 5 buah Menu: 

1. Prodi Pilihan Saya, digunakan untuk Memilih 

Program Studi 

2. Profil Saya, digunakan untuk menginput data 

Profil Pendaftar 

3. Dokumen Saya, digunakan untuk mengupload 

dokumen-dokumen yang dibutuhkan 

4. Nilai Rapor Saya, digunakan untuk Menginput 

data nilai rapor 

5. Pembayaran UKT, digunakan untuk melihat 

tagihan Bank untuk Pembayaran UKT/Registrasi 

Informasi Periode 

Waktu mulai pengisian 

Data Nilai Rapor 

Daftar Checklist kelengkapan Data. 

Akan berwarna hijau jika Data 

Kelengkapan telah diinput dan telah 

diverifikasi dengan status DITERIMA 



Muncul Kotak Dialog Konfirmasi mengenai data pilihan jurusan asal sekolah pendaftar. 

Klik Tombol Ya, saya yakin untuk menyimpan data, Klik tombol Tidak yakin  untuk 

membatalkan penyimpanan. DATA YANG TELAH DISIMPAN TIDAK BISA DIUBAH LAGI 

2. Menu Prodi Pilihan Saya 

  Digunakan untuk memilih Program Studi yang diinginkan oleh Pendaftar 

 
 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

Isikan data Jurusan Sekolah Pendaftar, dimulai dari memilih 

Provinsi – Kabupaten /Kota – Kecamatan – Sekolah – Jurusan. 

Akhiri dengan mengklik tombol Simpan 



Klik tombol Tambah Prodi 

Pilihan untuk memilih Program 

Studi yang diinginkan 

Informasi bahwa Pendaftar bisa memilih 3 Program Studi, dengan aturan: 

1. Program Studi Pilihan ke 1 dan 2 adalah Program Studi di Politeknik 

Pertanian Negeri Kupang. Minimal dipilih 1 Program Studi 

2. Program Studi Pilihan ke 3 dapat dipilih Program Studi dari Politeknik 

Lain atau dari Politeknik Pertanian Negeri Kupang 

 

Pilih Prodi yang diinginkan, diakhiri dengan mengklik tombol Ok 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Lakukan hal yang sama (dengan mengklik tombol Tambah Prodi Pilihan untuk menambah Pilihan Program Studi) 



Klik tombol Simpan Daftar Pilihan Prodi untuk menyimpan data Pilihan Prodi yang telah ditambahkan. Perlu 

diperhatikan bahwa setelah menyimpan maka data Pilihan Program Studi Tidak Bisa Diubah Lagi. Apabila belum 

yakin dengan data Pilihan Program Studi, maka jangan menyimpannya dulu. 

Muncul Kotak Dialog Konfirmasi mengenai data pilihan Program Studi pendaftar. Klik 

Tombol Ya untuk menyimpan data, Klik tombol Tidak untuk membatalkan 

penyimpanan. DATA YANG TELAH DISIMPAN TIDAK BISA DIUBAH LAGI 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



Informasi tentang 

aturan file foto yang 

diupload 

Tombol Unggah Foto, 

digunakan untuk 

mengupload Foto Peserta 

Informasi tentang tahapan 

pengisian data di menu 

Profil Saya 

Input semua data secara lengkap, atribut yang ada tanda “*” 

berwarna merah artinya atribut tersebut WAJIB diinput 

Jangan Lupa Mengklik tombol Simpan Biodata 

untuk menyimpan data Biodata yang telah diinput. 

3. Menu Profil Saya 

  Digunakan untuk mengupload foto peserta, menginput Biodata Peserta, Alamat Peserta, Orang Tua 

Peserta dan Wali Peserta. 

 

 

 

  

 

 

  



Input semua data secara lengkap, atribut yang ada tanda “*” 

berwarna merah artinya atribut tersebut WAJIB diinput 

Jangan Lupa Mengklik tombol Simpan Alamat 

untuk menyimpan data Alamat yang telah diinput. 

Input semua data secara lengkap, atribut yang ada tanda “*” 

berwarna merah artinya atribut tersebut WAJIB diinput 

Jangan Lupa Mengklik tombol Simpan Data Orang Tua 

untuk menyimpan data Orang Tua yang telah diinput. 

 

 

 

 

 

 



Untuk Data Wali Diinput jika memiliki data Wali 

Informasi Status Dokumen, Berwarna Merah 

artinya DOKUMEN TERSEBUT WAJIB DIUPLOAD. 

Upload dokumen secara lengkap, misalnya Ayah 

dan Ibu telah meninggal dunia maka WAJIB 

mengupload bukti Akta Kematian/Surat 

Keterangan Kematian untuk Ayah dan Ibu 

Klik Tombol Pilih File  

untuk mengambil File 

Dokumen 

Setelah selesai memilih File 

Dokumen yang mau 

diupload, jangan lupa 

mengklik Tombol Tombol 

Simpan  untuk menyimpan 

File Dokumen 

 

 

 

 

4. Menu Dokumen Saya 

  Digunakan untuk Mengupload dokumen-dokumen Pendaftar 

 

 

  

 

 

 

  

  



5. Menu Nilai Rapor Saya 

  Digunakan untuk menginput data Nilai Rapor dan mengupload bukti rapornya. Lakukan penginputan 

data nilai rapor untuk semester 1 - 6.  

 

 

 

 

 Lanjutkan dengan menginput Nilai Rapor untuk semester 2 – 6. Setelah menginput silahkan menunggu 

verifikasi dari Panitia. 

 

 

 Apabila ada yang kurang jelas, dapat menghubungi : 

 

Sekretariat PMB Politeknik Pertanian Negeri Kupang 

Gedung CC Lt. 2 Jl. Prof. Dr. Herman Yohanes Lasiana Kupang 

WA : Pak Roberth  081352514263 

Lakukan Penginputan Nilai 

Rapor sesuai Mata Pelajaran 

Melihat file Rapor yang telah 

diupload 

Klik tombol ini untuk 

mengupload file Rapor 
Jangan lupa klik tombol Simpan untuk 

menyimpan data nilai yang telah diinput 


